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L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
NI, privind |y ele gi prenumele
crt. responsabilii sp Functia Data Semnitura
/operatiune
1 2 3 4 5,0
I.I. | Elaborat  Stanciuc Elena Secretar 13.02.2026 (g_,;%a
. i . . 1L
1.2, Verificat Pantea Cecilia-Monica  [Responsabil CEAC 17.02.2026 Zﬂmé,\_
1.3, Aprobat Moga Cristian-loan Director 14.07.2026 Q /— I
2, Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/revizia Componenta ; 5 - l‘fl care §e‘ap]l_ca. .
! o Modalitatea reviziei  |prevederile editiei/reviziei
in cadrul revizuita —
Sis o editiei
editiei
Editia I X 14.07.2026
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Nr. | Scopul Ex. | Compartimen | Functia Nume si Data Semnatura
Crt. | difuzarii  |nr. |t prenume primirii g
3.1. | Aplicare 1 | Secretariat Secretar Stanciuc /08
Elena 14.07.2026 @% /
3.2. | Aplicare | Con_sﬂ.lu . de | Director Moga Cristian 14.07.2026 Q/-
administratie loan
3.3. | Aplicare 1 | Personal Invatitori | Vaduva /r
didactic Valeria 072008 || o M/)
3.4. | Verificare 1 | Conducere Director Moga Cristian
loan 14.07.2026 M )
3.5. |Evidenta 1 | Secretariat Secretar Stanciuc /
Flena 14.07.2026 & s
. . . 7
3.6. | Arhivare 1 | Secretariat Secretar Stanciuc 14.07.2026 /
Elena bd
3.7. | Altele 1 | Postare pe site-ul Scolii Gimnaziale Sag
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd prezintd modul de repartizare pe prescolarilor/ formafiuni de studiu inscrisi in
grupa mica in anul scolar 2026-2027 dupa finalizarea procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri este de a reglementa constituirea formatiunilor de studiu la ¢, pentru anul
scolar 2026-2027, avand in vedere ,respectarea criteriilor de transparenid, echitate, nondiscriminare i
incluziune'’ conform 47, lit. m) si 51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invaiamantul prescolar
aprobati prin OME 4019 din 15.03.2024 precum si a OM nr. 3706 din 21 aprilie 2026 privind aprobarea
Calendarului inscrierii_invatamantul pregcolar 2026 2027.

Prezenta procedurd stabileste modul de repartizare a copiilor si a profesorilor pentru invitamatul

prescolar/ educatoarelor la grupele mici.

5 Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor celor implicati in aceste activitati (membri ai Comisiei judetene,
ai comisiilor constituite la nivelul unitatilor gcolare) precum si tuturor copiilor care indeplinesc conditiile de
inscriere in clasa conform 47, lit. m) si 51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul primar
aprobatd prin OME 4019 din 15.03.2024 precum §i a OM nr. 3706 din 21 aprilie 2026 privind aprobarea
Calendarului inscrierii_invatamantul prescolar 2026 _2027.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin Hotararea Consiliului de Administratie al

Scolii Gimnaziale com. Sag.
Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

a. Aceasta activitate depinde de activitatea:
. Inspectorilor scolari pentru invagamant prescolar din cadrul Inspectoratului Scolar Judefean

Timis

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul prescolar 2026-2027

b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate:

Directorii unitatilor de invatamant preuniversitar de stat
. Membrii consiliilor de administratie ai unitatii de invatamant preuniversitar de stat,

. Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2026-2027 din unitatea de invatamant
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preuniversitar de stat

c. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:
. Inspectorii gcolari pentru invatdmant prescolar din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Timis

. Unitatea de invatamant

Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa inceapa grupa

mica in anul scolar 2026-2027

d. De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:
. Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invagamantul prescolar 2026-2027
. Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul prescolar 2026-2027 din unitatea de

invatdmant preuniversitar de stat

Membrii consiliilor de administratie ai unitatii de invatamant preuniversitar de stat.

6. Documentatia aplicabila procedurii operationale

6.1. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara

. Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023 cu completiarile si modificarile ulterioare;

. Ordin Administratie Publica 600/20.04.2018 - Ordin pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitdtilor publice.

. Ordinul-cadru nr. 6.134/21.12.2016 privind interzicerea oricdrei forme de segregare in

scolile din Romania

b. Legislatie secundara

. OME 4018 / 2024 privind Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul prescoalar

. OM nr. 3706 din 21 aprilie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii invatamantul
prescolar 2026-2027;

. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului republicatd cu

modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 3945/2024 - privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a

anteprescolarilor / prescolarilor /elevilor in formatiunile de studiu

¢. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
. Regulamentul cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare (ROF1S), aprobat
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cu OMECTS nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
. Regulamentul de organizare si functionare a ISJ Timis nr. 2714 din 31.03.2020;

. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invafamdnt preuniversitar, aprobata

cu OMEC 5726/2024;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul
crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul respectiv

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv

2 IEditie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

3., [Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,
suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai
multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

T Abrevieri ale termenilor utilizati

ch'; Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5 Ap- Aplicare
6 Ah. Arhivare
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a

7. R.O.F.U.L.P unitatilor de invataimant preuniversitar

] C.A Consiliul de administratie
9. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
10. MEN Ministerul Educatiei Nationale
11. ISJ Tm Inspectoratul Scolar al Judetului Timis
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7.3. Referinte informative

I. Legea educatiei nationale (Legea nr.198/2023) cu modificarile si completarile ulterioare;
2. ORDIN 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea R.O.F.U.L.P;
3. R.O.F.U.LLP. Scoala Gimnaziala Com. Sag

7.4. Perioada de aplicare a procedurii.

Procedura se aplica la inceputul anului scolar 2026-2027, in momentul distribuirii
elevilor si a invatatorilor pe clase.

8. Descrierea activititii sau procesului

8.1. Generalitati

In conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar si superior, precum si invitarea pe tot
parcursul vietii din Romania sunt, printre altele, principiul echitdtii (in baza caruia accesul la invitare se
realizeaza fara discriminare), principiul asigurdrii egalitatii de sanse, principiul transparenfei (concretizat in
asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvata a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, dispozitiile ordonante se
aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private, precum si institutiilor publice cu atribufii
in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asigurarii aplicarii prevederilor mai sus citate de catre unitatile de invatdmant preuniversitar
de stat, Inspectoratul Scolar Judetean Timis a elaborat procedura.

8.1.1 Comisia de inscriere din cadrul unitatii scolare preia Raportul de inscriere a copiilor in SIIIR,
de la compartimentul secretariat i intocmeste o situatie statistica a tuturor copiilor inscrisi in grupele mici,
realizand distribuirea acestora, dispusi in ordine alfabetica, pe doua liste: Lista 1, cuprinzédnd fetele inscrise,
respectiv Lista 2, cuprinzand baietii inscrisi.

Repartizarea elevilor din listele finale in grupele mici se va realiza dupa urmatoarea metoda:

e repartizarea tuturor copiilor inscrisi in ordine alfabetica;

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic prescolarilor din

lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor de mai sus si se distribuie alternativ, astfel: primul

prescolar din lista 1, respectiv primul prescolar din lista 2, fete, respectiv baieti, la grupa mica A, al doilea
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prescolar din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, grupa micd B, si asa mai departe, utilizandu-
se, pe rand, fiecare lista cu prescolarii dispusi alfabetic.

in primul rand, elevii cu CES se vor distribui in mod echitabil la fiecare grupa.

Hotdrarea membrilor CA privind modalitatea de repartizare a grupelor va fi transmisa pe mailul
institutional al ISJ Timis.

In cazul prescolarilor frati/gemeni/tripleti acestia se vor repartiza, de reguld, la aceeasi formatiune de
studiu sau in functie de cererea exprimata in scris de parinti/tutori/reprezentanti legali.

Prescolarii inscrisi ulterior vor fi repartizati respectandu-se aceleasi principii.

Listele finale se vor afisa la avizierul scolii si pe site-ul scolii, conform Calendarului de inscriere a
copiilor in invagamdntul prescolar pentru anul scolar 2026-2027.
Realizarea grupelor se va face in prezenta Comisiei de inscriere in Grupa si in cadrul Consiliului de

Administratie al unitéfii scolare.

Educatoarele din invatamantul prescolar vor fi repartizati la grupele mici in cadrul comisiei.

Modalitatea prin care vor fi repartizate cadrele didactice la grupele mici se va realiza in ordine alfabetica.

8.2. Documente utilizate:

a. adrese de comunicare ISJ Tm;
b. site-ul scolii: www.scoalasagtm.ro;

¢. site-ului 1SJ Timis;

8.3. Resurse necesare
8.3.1 Resurse umane
a. membrii Comisiei scolare de inscriere in invatamantul prescolar 2026-2027;

b. inspectorii scolari care au in sector unitati de invagamant cu nivel prescolar;

8.3.2 Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activitatilor specifice de

citre comisia scolard de Inscriere In invatamantul prescolar 2026-2027;
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8.3.3. Resurse informationale
a. baze de date privind legislatia aplicabila
b. colectia Monitorul Oficial al Romaniei
c. LEX.exe
d. site-ul scolii: www.scoalasagtm.ro;

e. Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro informatiile care fac obiectul procedurii;

note de relatii, rapoarte si alte documente;

Responsabil de proces: Comisia Judefeand a Inspectoratului Scolar al Judefului Timis -
verifica si monitorizeaza modul in care este respectata procedura.

Colaborarea Comisiei Judetene cu:

- Comisia de inscriere din unitatea de invatamant;

- Directorul unitatii scolare.

8.4. Modul de lucru

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
1| Numirea Comisiei scolare de Comisia este alcatuita din: director, secretar si
inscriere in invatdmantul prescolar | doi sau mai multi profesori din invatamantul .
2026-2027
2| Depunerea cererii de inscriere Parintii/tutorii legali, depun la secretariatul scolii o
a elevului in clasa pregatitoare cerere tip de inscriere in clasa pregatitoare.

Cererea va fi Insotita de documentele necesare
inscrierii In clasa pregétitoare.

Perioade pentru depunerea cererilor:

Etapa |
e 25 mai— 18 iunie 2026

Etapa II
e 22 iunie — 9 iulie 2026
e Etapa de ajustari 17 august- 27 august

2026
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Inregistrarea cererii de
inscriere a elevului In grupa
mica

Inregistrarea cererii de Inscriere in in grupa
mici la unitatea scolara se face doar daci este insofita
de documentele prevazute la articolul 8.2.

Inscrierea elevilor in in
grupa mica

Dosarele candidatilor sunt analizate de cétre
Comisia scolara de finscriere in invatamantul primar
numitd de catre directorul unitatii de invatamint, cu
avizul C.A. Comisia va prezenta ierarhia candidatilor
la sedinta C.A. pentru aprobarea inscrierii in in grupa
mica

Distribuirea elevilor in in
grupa mica

Procesul de repartizare se va face conform
procedurii

Convocarea Consiliului de
Administratie pentru aprobarea
listelor de repartizare in grupa
mica

Directorul unitatii de invatimant va convoca
Consiliul de Administratie conform calendarului.

Afisarea rezultatelor

04.09.2026 - Rezultatele cu componenta in

grupa mica nou constituite vor fi afigate la avizier si
pe site-ul scolii

8.5 Criteriile generale de departajare care se aplica sunt urmitoarele:
a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului
in raport cu care s-a instituit o masurd de protectie speciald, potrivit Legii nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatdmant

respectiva.

In cazul in care numarul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare
decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face In ordinea descrescéatoare a numarului de
criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copiii care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii si, in final,

copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

8.6. Conditii specifice de departajare (in conditiile avizarii acestora de citre ISJ Timis)

In situatia in care numarul copiilor inscrisi depdseste numarul de locuri aprobat prin planul de
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scolarizare, se vor aplica, in ordine, urmatoarele conditii specifice de departajare:

Nr. Criteriul specific

Lista documentelor doveditoare

1. | Copiii ai caror parinti (cel putin unul) au serviciul in

circumscriptia scolara.

Adeverintd de la locul de munca

2. | Copiii care se afla in grija bunicilor sau a altor persoane
care au domiciliul in circumscriptia scolard a unitatii,
fapt dovedit prin copie a cartii de identitate si declaratie

pe proprie raspundere.

Copie CI/Contract de
inchiriere/Adeverinta proprietar/ de
la asociatia de proprietari

9. CUPRINS
Numarul
componentei .
procedurii |Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
onowvationala
0 Pagina de titlu 1
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
9 Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale 2
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza edifia/revizia procedurii 2
’ operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referintd aplicabile activitatii procedurale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8. Descrierea activitatii sau procesului 6
9. Cuprins 11
10. Anexe 12
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Anexa 1
SCOALA GIMNAZIALA COM. SAG
Str. a Ill-a, Nr. 43, com. Sag, jud. Timis
tel/fax: 0256395118, Cod postal 307395
CIF: 29133030
email: scoala_sag@yahoo.com
website: www.scoalasagtm.ro
Nr. /
TABEL CU TOTI ELEVII INSCRISI IN GRUPA MICA
REPARTIZATI IN ORDINE ALFABETICA
Nr. Numele si prenumele elevului Observatii
crt.
1
2
3
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10

Director,

prof. Moga Cristaian-loan

Secretar,

Stanciuc Elena

Anexa 2
SCOALA GIMNAZIALA COM. SAG
Str. a Ill-a, Nr. 43, com. Sag, jud. Timis
tel/fax: 0256395118, Cod postal 307395
CIF: 29133030
email: scoala_sag(@yahoo.com
website: www.scoalasagtm.ro
Nr. /
TABEL CU ELEVII FETE INSCRISE IN GRUPA MICA
REPARTIZATE IN ORDINE ALFABETICA
Nr. Numele si prenumele elevului Observatii
crt.
1
2
3
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el O 9 &N | =

Director,

prof. Moga Cristaian-Ioan

SCOALA GIMNAZIALA COM. SAG
Str. a Ill-a, Nr. 43, com. Sag, jud. Timis
tel/fax: 0256395118, Cod postal 307395
CIF: 29133030

email: scoala_sag@yahoo.com

website: www.scoalasagtm.ro

Secretar,

Stanciuc Elena

Nr. %
Anexa 3
TABEL CU ELEVII BAIETI iNSCRISI IN GRUPA MICA
REPARTIZATI IN ORDINE ALFABETICA
Nr. Numele si prenumele elevului Observatii
crt.
1
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