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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. pEIvinG Numele si prenumele .
crt. | responsabilii Functia Data Semnitura
/operatiunea
1 2 3 4

1.1: Elaborat Stanciuc Elena Secretar 02.06.2026

1.2. Verificat Tipa Paula Gabriela Responsabil SCIM | 05.06.2026{ 7 -

1.3. Aprobat Moga Cristian-loan Director )

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia/revizia in | Componenta . Uata e care S¢ Aplica
e S Modalitatea prevederile
cadrul editiei revizuita c .. e e e e aese s
revizieli editiei/reviziei editiei
2:1 Editia | X
2.2 Revizia 3 Calendarul de transfer X 19.11.2020
2.3 Editia II X 22.06.2022
2.3 Editia II1 X 29.05.2023
2.4. Editia IV 29.05.2024
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semnitura
Crt | difuzarii | nr. prenume primirii
. / y/
3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar Stanciuc 08.06.2026 el
Elena , Vv
3.2. | Aplicare 1 | Consiliu de | Director Moga 08.06.2026 / ,:/‘/7
administratie Cristian [/ ¢
loan
3.3. | Aplicare 1 | Personal Invatatori 08.06.2026
didactic
3.4. | Aplicare 1 | Personal Diriginti 08.06.2026
didactic
3.5. | Verificare | 1 | Conducere Director Moga 08.06.2026 /
Cristian / 6 /, 7
loan 9 .
3.6. | Evidenta 1 | Secretariat Secretar Stanciuc 08.06.2026 ;
Elena S#Cc/
3.7. | Arhivare 1 | Secretariat Secretar Stanciuc 08.06.2026 4
Elena “’5%( e
4. SCOP

4.1. Prin aceasta procedura se definesc pasii care trebuie urmati pentru transferul elevilor, in
conformitate cu actele normative in vigoare precum si asigurarea unui cadru clar reglementat pentru
transferul elevilor. Procedura orienteaza transferul elevilor in cadrul aceleiasi unitati in conformitate
cu normativele in vigoare si colectarea unor date necesare dirigintilor si compartimentului

secretariat pentru intocmirea diferitelor situatii ulterioare.
4.2 Descrierea etapelor ce trebuie urmate pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative in
vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera la/din unitatea scolara, la finele anului scolar
sau pe parcursul anului scolar in situatiile exceptionale prevazute de legislatia in vigoare. Prevederile
prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrul compartimentului secretariat si descrie
metodele folosite pentru atingerea obiectivelor propuse.

5.2. La aplicarea procedurii participd Consiliul de Administratie al unitatii scolare, secretariatul,
elevii, parintii / reprezentantii legali ai acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Reglementari internationale
- Standardele internationale de management /control intern;
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- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatdmant preuniversitar.

6.2. Legislatie primara
- Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar;
- Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;
- Ordinul nr. 5707/2024 pentru aprobarea Statutului elevului, cu modificérile si completarile
ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Circuitul documentelor;
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;
- Regulamentul Intern;
- Decizii ale Conducatorului unitatii;
- Alte acte normative.

7. DEFINITIL, PRESCURTARI, REFERINTE:
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau termenul daca este cazul, actul
crt. care defineste termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor

ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual;

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei
operationale proceduri operationale, aprobata si difuzata;
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£ Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau

altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

4 Transfer Schimbarea unitatii scolare cu o alta unitate scolara
din motive obiective sau schimbarea profilului,
respectiv specializarii, in cadrul aceleiasi unitéti
scolare.

7.2.Prescurtari
R.O.F.U.L.P. = Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
C.A. = Consiliul de administratie
CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
MEN = Ministerul Educatiei Nationale
[SJ Tm= Inspectoratul Scolar al Judetului Timig

7.3. Referinte informative
1. Legea educatiei nationale (Legea nr.198/2023) cu modificarile si completarile ulterioare;
2. ORDIN privind aprobarea R.O.F.U.L.P;
3. R.O.F.U.L.P Scoala Gimnaziala Sag

7.4. Perioada de aplicare a procedurii.

Procedura se aplicé pe tot parcursul anului scolar.
8. DESCRIEREA PROCEDURII.

8.1.Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta In conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar si ale
Regulamentului intern al unitatii de invatamant la care se face transferul.
Transferul se face cu avizul consultativ al Consiliului de Administratie al unitétii de la care se
face transferul si cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii la care se face transferul.

8.2. Documente utilizate:

Lista documentelor utilizate:
a. Cererea de transfer (4dnexa 1)
b. Dosarul candidatului va contine lista de documente anexate in ordinea urmatoare:
» Copie a CI al parintilor/ tutorelui/sustinatorului legal din care sé rezulte calitatea solicitantului
si domiciliul;
= Copie dupa actul de incredintare a minorului /sentinta sau acordul scris al celuilalt parinte (in
cazul familiilor monoparentale);
» Copie certificat nastere copil;
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Fisa de evaluare/autoevaluare va fi insotitd de urmatoarele documente justificative, dupa

caz:

» Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte numele si clasa fratilor care studiaza in
unitate (daca e cazul)

» Adeverinta de la scoala de provenientd din care sa rezulte ultima clasd/semestru incheiate,
situatia corigentelor si nota la purtare;

= Carnetul de note al elevului

» Diplome care si ateste performante la concursurile scolare

In cazul in care elevul se aflii in urmitoarele situatii, se vor depune documentele justificative:

e adeverintad de la locul de munca al parintilor din care sa rezulte ca se afld pe traseul sau
in vecinatatea unitatii de invatamant;

e copii ale actelor de identitate din care sa rezulte ca bunicii, rude sau bone care se ocupa
de educatia copiilor au domiciliul situat in acelasi cartier cu unitatea scolara si declaratie

pe propria raspundere;

8.3. Modul de lucru: Transferul elevilor la/ de la Scoala Gimnaziala Sag

Nr. crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

Numirea Comisiei de
mobilitate a elevilor de catre
Consiliul de administratie al
unitatii de invatamant pentru
analizarea dosarelor de transfer

Comisia este alcatuita din: director, secretar si doi sau
mai multi profesori.

Depunerea cererii de transfer

Parintii/tutorii legali, depun la secretariatul scolii o
cerere tip de transfer in care precizeaza motivul
solicitarii transferului elevului. (Anexa 1)

Cererea va fi insotita de documentele necesare transferului.
Perioade pentru depunerea cererilor:
* pe perioada vacantelor scolare
* orice alt moment al anului scolar conform
art.144 din ROFUIP.

Inregistrarea cererii de transfer

Inregistrarea cererii de transfer la unitatea scolard se
face doar daca este insotita de documentele prevazute
la articolul 8.2.

Analizarea dosarelor candidatilor de
catre comisia numita

Dosarele candidatilor sunt analizate de cédtre Comisia
de mobilitate a elevilor numita de catre directorul
unitatii de invatamint, cu avizul C.A. Comisia va
prezenta ierarhia candidatilor la sedinta C.A. pentru
aprobarea sau respingerea transferului.
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S Convocarea Consiliului de
Administratie

Directorul unitatii de invatdmant va convoca Consiliul
de Administratie conform calendarului.
Inscrierea elevilor pe locurile vacante se va face in
ordinea inversa a punctajelor obtinute prin fisa de
evaluare/autoevaluare
In situatia in care numarul de cereri depaseste numarul
de locuri vacante si dacd la evaluarea dosarelor doi
candidati au acelasi punctaj, se va lua in considerare ca
si criteriu de departajare:
e punctaj mai mare la fisa de evaluare 4
elevului (Anexa 2; Anexa 3 la prezenta
procedurd)
e media mai mare in anul scolar precedent
e familii monoparentale

6. Comunicarea
rezultatelor

Rezultatele vor fi afisate la avizier si pe site-ul scolii.
Rezultatele vor fi transmise in scris, doar in cazul
respingerii cererii pentru transfer.

7. |Solicitarea situatiei scolare

Dupa aprobarea transferului, daca elevul nu prezintd
situatia scolard de la scoala de unde se transfera, atunci
unitatea de invatdmant care a aprobat transferul va
solicita in termen de 5 zile, scolii de provenientd situatia
scolard a elevului transferat elevul;

Unitatea scolard de la care se transferd elevul este
obligata sa trimita situatia scolard in termen de 10 zile
de la solicitarea acesteia.

Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei
scolare .

8. |Informarea dirigintilor si inscrierea
elevilor in catalog

Dupd primirea situatiei scolare, invatatorii/dirigintii
vor opera in catalog transferul pe baza documentelor
comunicate. Secretariatul colaboreaza cu

invatatorii/dirigintii claselor de elevi.

9. CUPRINS
Numarul
componentei
procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 1
’ caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
) Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, revizia 2
' din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
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6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 3-4
8. Descrierea procedurii operationale 4-6
9, Cuprins 7
10. Anexe 8-12
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ANEXA 1
Nr. / Nr. /
AYIZUL CONSULTATIV
UNITATII SCOLARE DE UNDE APROBAT
SE TRANSFERA ELEVUL(A) SCOALA GIMNAZIALA COM. SAG
Aprobat in C.A. din
Director Director
Prof. Moga Cristian-loan
DOMNULE DIRECTOR,
Subsemnatul (tata) si subsemnata (mama)
domiciliati 1n localitatea

str. ,nr. ,bl.  ,sc. ,ap. , judetul ,

telefon fix/mobil , In calitate de parinti (reprezentant legal), va rog sa imi

aprobati transferul elevului/elevei

CNP la Scoala Gimnazialda Saginclasaa  -a, 2026-

2027.

Mentionez ca elevul/eleva a absolvit in anul scolar 2025-2026 clasa la
cu media generala si media la purtare
Media generala a ultimului semestru absolvit este , lar media la purtare este

(se completeaza in situatia in care transferul se realizeaza In vacanta semestriala).

Motivul pentru care solicit transferul este :

Prin prezenta imi exprim acordul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
general de catre Scoala Gimnaziale com. Sag, judetul Timis, in conformitate cu Regulamentului
general privind protectia datelor (RGPD)-Regulamentul (U.E) 2016/679 al Parlamentului
European.

Anexdam urmatoarele documente justificative:
Documente solicitate de institutie
- Certificat de nastere - copie
- Carte identitate ambii parinti - copie
- Sentintd divort (dacd este cazul) — copie/Declaratie parinte plecat din tard (daca este cazul) -
original/Imputernicire notariald parinti plecati (dacd este cazul) — original

| 1 7 Semnatura parinti,
L.Tata ..o..coovvveeeeieeeieeeee
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Catre Scoala Gimnaziala Com. Sag
ANEXA 2
FISA DE EVALUARE -PRIMAR
a candidatilor care soliciti transferul la SCOALA GIMNAZIALA Sag
Elev clasa
NR. CRITERIUL DE EVALUARE PUNCTAJ AUTOEVALUARE | EVALUARE
CRT. MAXIM
I. DOMICILIUL ELEVULUI: 20p
- elevul are  domiciliul 1n
circumscriptia scolii; - 20 p
- cel putin unul din périnti are locul
de muncad pe traseul scolii sau in
vecinatatea scolii; - 15 p
- bunicii, rude sau bone care se
ocupa de educatia copiilor au
domiciliul 1n acelasi cartier cu
unitatea scolard; - 15 p
2 |MEDII GENERALE IN ANULUI 25p
SCOLAR PRECEDENT —
CALIFICATIV:
- toate FB -25 puncte
- 1 B-rest FB -20 puncte
- 2 B-rest FB -15 puncte
- 3 calificative mai mici, FB -10
puncte
- alte situatii
3 |MEDIA LA PURTARE: FB 20p
4 |FRATIIN SCOALA GIMNAZIALA 20p
SAG
5 [Elevul practica un sport la Clubul
Sportiv SAG 10 p
6 |PERFORMANTE NOTABILE LA S5p
CONCURSURILE SCOLARE DOVEDITE
CU DIPLOME
TOTAL 100 p

Semnatura parinte,
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ANEXA 3
FISA DE EVALUARE - GIMNAZIU
a candidatilor care solicita transferul la Scoala Gimnaziala Sag
Elev clasa
NR. PUNCTAJ
CRT CRITERIUL DE EVALUARE MAXIM AUTOEVALUARE EVALUARE
1. [DOMICILIUL ELEVULUI: 20p
- elevul are domiciliul 1In
circumscriptia scolii; - 20 p
- cel putin unul din parinti are
locul de munca pe traseul scolii
sau in vecinatatea scolii; - 15 p
- bunicii, rude sau bone care se
ocupa de educatia copiilor au
domiciliul 1n acelasi cartier cu
unitatea scolara; - 15 p
2 |MEDIA GENERALA A ANULUI 25p
SCOLAR PRECEDENT
- 10 -25 puncte
-9,50-9,99 -23 puncte
-9,00 - 9,49 -20 puncte
- 8,50-8,99 -15 puncte
- 8,00-8,49 - 10 puncte
-7,50-7,99 - 5 puncte
-sub 7,50 - 2 puncte
3 MEDIA LA PURTARE 20p
Nota 10 — 20p
Nota 9- 5p
-Sub Nota 9 - Op
4 |FRATIIN SCOALA GIMNAZIALA 20p
SAG
5 |[Elevul practicd un sport la Clubul 10 p
Sportiv SAG
6 PERFORMANTE LA CONCURSURILE 5p
SCOLARE DOVEDITE CU DIPLOME
TOTAL 100p

Semnatura parinte,

10
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ANEXA 4

CALENDARUL TRANSFERURILOR IN TIMPUL VACANTEI DE VARA
pentru anul scolar 2026-2027

Nr. Crt. ACTIVITATEA TERMENE
1 Depunerea cererilor pentru transfer LUos a2
' 17.08 - 31.08.2026
2 Analizarea dosarelor candidatilor 3-4.09.2026
3 Sedinta Cons1l%u1u1 de Administratie pentru 04.09.2026
aprobarea/respingerea dosarelor
4. Afisarea rezultatelor finale 04.09.2026

11
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Subsemnatul(a )

in calitate de parinte/ sustinator legal al elevului

Declaratie

ANEXA 5

>

ce solicitd Inscrierea la Scoala Gimnaziala Sag, declar pe propria raspundere ca mai

am copil /copii ce frecventeaza aceasta institutie de invatamant, dupa cum urmeaza :

Nr.crt. | Numele si prenumele elevului Clasa

An scolar

12

Semndtura ,......................
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ANEXA 6

DOCUMENTE NECESARE PENTRU TRANSFER

Lista documentelor utilizate:
c. Cererea de transfer (4dnexa 1)
d. Dosarul candidatului va contine lista de documente anexate n ordinea urmatoare:
» Copie a CI al parintilor/ tutorelui/sustinatorului legal din care sd rezulte calitatea solicitantului
si domiciliul;
» Copie dupa actul de incredintare a minorului /sentinta sau acordul scris al celuilalt parinte (in
cazul familiilor monoparentale);
= Copie certificat nastere copil;

Fisa de evaluare/autoevaluare va fi insotita de urmatoarele documente justificative, dupa
caz:
» Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte numele si clasa fratilor care studiaza in
unitate (daca e cazul) (Anexa 5)
* Adeverintd de la scoala de provenientd din care sa rezulte ultima clasd/semestru incheiate,
situatia corigentelor si nota la purtare;
* Carnetul de note al elevului
* Diplome care sa ateste performante la concursurile scolare

In cazul in care elevul se afli in urmatoarele situatii, se vor depune documentele justificative:
e adeverintd de la locul de munca al parintilor din care sa rezulte ca se afla pe traseul sau
in vecindtatea unitatii de invatamant;
e copii ale actelor de identitate din care sd rezulte ca bunicii, rude sau bone care se ocupa
| de educatia copiilor au domiciliul situat in acelasi cartier cu unitatea scolara si declaratie
| pe propria raspundere;

ciclul primar , se va depune o declaratie pe proprie raspundere din care sd rezulte cd elevul are in
clasa in care solicitd tranferul o rudd/ vecin/prieten cu care se deplaseazd la / de la scoald si cu care
isi pregdteste temele dupd — amiazd. Aceeasi declaratie va fi sustinutda si de parintele elevului despre
care se mentioneazd in declaratia parintelui solicitant

\

| *In cazul solicitarii transferului dintr-o formatiune scolard in alta, in cadrul unititii scolare , la
|

|
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